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Kinh giri: Truong cac dan vi tnrc thuoc Truong DH Khoa hoc TV nhien

Can cu Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 9 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu v8 danh

gia can bQ, cong clnrc, vien chirc;

Can cu Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu sua

d6i, b6 sung mQt s6 di8u cua Nghi dinh 56/20 15/ND-CP;

Thuc hien Cong van s6 2517IDHQG-TCCB ngay 28 thang 12 nam 2018 cua Dai hoc

Quoc gia TP.HCM v8 viec trien khai cong tac danh gia, phan loai cong chirc, vien chirc nam

2018;

Truong Dai hoc Khoa hoc TV nhien d8 nghi Truong cac dan vi true thuoc Truong DH

Khoa hoc TV nhien trien khai cong mc danh gia, phan lOl;licong chuc, vien chuc nam 2018

thea hu6ng ddn chi ti€t nhu sau:

I. DOl TU<}NGDANH GIA, PHAN LO~I

1. Cong chuc lanh dl;lO:Hi~u truOng, Ph6 Hi~u truOng;

2. Vien chuc quan ly: TruOng, Ph6 cac Khoa, Phong; Giam d6c, Ph6 Giam d6c trung

tam; Giam d6c, Ph6 Giam d6c Thu vi~n; TruOng Phong Thi nghi~m cAp truOng; TruOng,

Ph6 bQmon tf\IC thuQc TruOng; TruOng, Ph6 bQmon tf\IC thuQc khoa.

3. Vien chuc va nguai lam vi~c tl;litruOng Dl;lihQc Khoa hQc Tv nhien.

II. NGUYEN TAc vA THAM QUYEN DANH GIA, PHAN LO~I CONG cHiJ'c

vIEN cHiJ'c (CCVC)

1. Nguyen t~c danb gia, pban lo~i CCVC

- Vi~c danh gia, phan lOl;liccvc cAnphai can cu vao trach nhi~m, nhi~m V\l duQ'cgiao

va k€t qua thvc hi~n nhi~m V\l; lam r5 Uti di~m, khuy€t di~m, t6n tl;li,hl;lllch€ v8 phfim ch~t,

nang lvc, trinh dQ cua cong chuc, vien chuc.

- Bao dam khach quan, cong bkg, chinh xac va khong n~ nang, trU d~p, thien vi, hinh

thuc.



- Viec danh gia, phan loai cong chirc lanh dao, quan ly phai dira vao k~t qua hoat d9ng

cua CCYquan, dan vi duoc giao lanh dao, quan ly; Mire d9 hoan thanh nhiem vu cua ngiroi

dirng d~u khong duoc cao han mire d9 hoan thanh nhiem vu qua CCYquan, t6 chirc, dan vi.

- Truong hop cong chirc, vien chirc khong hoan thanh nhiem vu do y~u t6 khach quan,

b~t kha khang thi duoc xem xet trong qua trinh danh gia, phan loai.

2. Thdm quy~n danh gla, phfin lo~i CCVC

- Ngiroi dung d~u tnrc ti~p danh gia, phan loai d6i voi c~p ph6 cua nguoi dirng d~u va

cac CCVC thuoc tham quyen quan ly;

- Vi~c danh gia ngiroi dirng d~u t6 chuc, dan vi do nguai dUng d~u CCYquan c~p tren

qulin ly tn;rc ti~p th\Ic hi~n;

- C~p nao, ngum nao th\Ic hi~n vi~c danh gia thi d6ng thm th\Ic hi~n vi~c phan IOl;liva

chiu trach nhi~m v~ quy~t dinh cua minh.

III. N(HDUNGnANH GIA, PHANLO~I
1. Cong chu-c

- Ch§.p hanh duang 16i, chu truang, chinh sach cua Dang va phap lu~t Clla Nha nu6c;

Phfrm ch§.t chinh tri, dl;lOduc, 16i s6ng, mc phong va l~ 16i lam vi~c;

- Ti~n d9 va k~t qua th\Ic hi~n nhi~m Vl);

- Tinh th~n trach nhi~m va ph6i hgp trong th\Ic hi~n nhi~m Vl,l;

- K~t qua hOl;ltd9ng cua CCYquan, t6 chuc, dan vi dugc giao lanh dl;lO,quan ly;

- Nang l\Ic lanh dl;lO,quan ly;

- Nang l\Ic t~p hgp, doan k~t t~p th~.

2. Vien chu-c quan Iy
- K~t qua th\IChi~n cong vi~c ho~c nhi~m Vl) thee hgp d6ng lam vi~c da kY k~t;

- Vi~c th\Ic hi~n quy diM v~ dl;lOduc ngh~ nghi~p;

- Tinh th~ trach nhi~m, thai d9 phl)c Vl) nhan dan, tinh th~ hgp tac v6i d6ng nghi~p

va vi~c th\Ic hi~n quy t~c Ung xu cua vien chuc;

- Vi~c th\Ic hi~n cac nghia Vl) khac cua vien chuc.

- Nang l\Ic quan ly, di~u hanh va t6 chuc th\IChi~n nhi~m Vl);

- K~t qua hOl;ltd9ng cua dan vi dugc giao quan ly, phl,l trach.

3. Vien chu-c va nglf01 lam vi~c

- K~t qua th\IChi~n cong vi~c ho~c nhi~m Vl) thee hgp d6ng lam vi~c da kY k~t;

- Vi~c th\Ic hi~n quy dinh v~ dl;lOduc ngh~ nghi~p;
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- Tinh thAn trach nhiem, thai dQ phuc Vl,1 nhan dan, tinh thAn hQ'Ptac voi d6ng nghiep

va viec thirc hien quy t~c irng xu cua vien chirc;

- Vi~c thirc hien cac nghia Vl,1 khac cua vien chirc.

IV. TRiNH TV, TmJ TT)CDANH GIA, PHAN LO~I

1. Cong chirc

- Cong chirc viet bao cao 1\1' danh gia k~t qua cong tac thee nhiem vu diroc giao thee

mfiu kern thee huang dfin nay .

•:. Hieu tnrong: Bao cao thee (m§u 01)

.:. Ph6 Hieu tnrong: Bao cao thee (m§u 02)

- Cong chirc trinh bay bao cao 1\1' danh gia k~t qua cong tac tai cuoc hQPdo Hieu tnrong

chu tri.

.:. D6i voi Ph6 Hieu tnrong: Hieu tnrong tham khao cac y ki~n tham gia cua lanh dao

cac don vi trong Truong d€ quyet dinh, danh gia, phan loai d6i voi Ph6 Hieu tnrong .

•:. D6i v6i Hi~u truOng: Ban Giam d6c DHQG-HCM danh gia phan lo~i thee cong van

s6 2517II>HQG-TCCB ngay 28 thang 12 nam 2018 CllaD~i hQc Qu6c gia TP.HCM.

2. Vien chuc quan ly

- Vien chuc vi~t bao cao 1\1' danh gia k~t qua cong tac thee nhi~m Vl,1 duQ'c giao thee

(m§u 03) kern thee huang dfin nay.

- Vien chuc trinh bay bao cao 1\1' danh gia k~t qua cong tac t~i cUQchQP danh gia va

pharr lo~i vien chuc Clla don vi d€ mQi nguai tham d\l' CUQChQP d6ng g6p y ki~n, cac y ki~n

duQ'cghi vao bien ban va thong qua t~i cUQchQp.

- Hi~u truOng tham khao cac y ki~n tham gia t~i cUQchQP, quy~t dinh danh gia, pharr

lo~i d6i v6i TruOng phong chuc nang, TruOng khoa, TruOng BQmon GDTC, Giam d6c thu

vi~n, Giam d6c trung tam tr\l'c thuQc truOng, TruOng phong Thi nghi~m tr\l'c thuQc truOng.

- TrU'Ong cae don vi danh gia, phan lo~i d6i v6i Ph6 TruOng phong chuc nang, Ph6

TruOng khoa, TruOng, Ph6 BQ mon tr\l'c thuQc khoa, Ph6 Giam d6c trung tam tr\l'c thuQc

TruOng, Ph6 Giam d6c thu vi~n.

3. Vien chuc va ngU'iYilam vi~c

- Vien chuc vi~t bao cao 1\1' danh gia k~t qua cong tac thee nhi~m Vl,1 duQ'c giao thee

(m§u 03) kern theo huang dfin nay.

*
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- Vien chirc trinh bay bao cao tl)' danh gia tai cuoc hQP danh gia va phan 10(;1ivien clnrc

cua cac dan vi d~ moi ngiroi d6ng g6p y kien, Cac y ki~n duoc ghi vao bien ban va thong

qua tai cuoc hQP.

- Tnrong dan vi tham khao y kien cua moi ngiroi trong dan vi, quyet dinh danh gia,

phanlo(;1i.

- Truong dan vi chiu trach nhiem v~ k~t qua danh gia, phan 10(;1ivien chirc tnroc Hieu

tnrong.

4. MQt sA luu Y
Trong qua trinh trien khai cong tac danh gia CCVC, cAnchu y mQt s6 nQi dung sau:

- NQi dung danh gia, phan 10(;1iCCVC diroc phong T6 chirc - Hanh chinh hru trfr thea

ch~ dQvan ban mat.

- Nguoi dirng dAu co quan, t6 chirc, dan vi phai tlnrc su quan tam, chiu trach nhiem

trong cong tac danh gia CCVC hang nam. Vi~c danh gia phai can cu vao k~t qua hoan

thanh nhi~m V\l cua cong chuc, vien chuc trong nam.

- Khi t6 chuc hQP danh gia cong chuc, vien chuc khong thvc hi~n ldy phi~u cua t~p th~

cong chuc, vien chuc trong dan vi khi danh gia hang nam nhu truac day.
.~

V. TIEU CHi DANH GIA, pHANLO~I

1. Cong chuc

1.1.Hoem thimh xuat sdc nhifm V(l

Cong chu-caqt aU(lctat ca cac lieu chi sau aay thi phan laqi aanh gia a mu-cHaem

thimh xuat sdc nhi~m V¥:

- Luon guang mfru, chdp hanh t6t duang l6i, chu truang, chinh sach cua Dang va phap

lu~t cua Nha nuac;

- C6 phfun chat chinh tri, d(;1oduc t6t; c6 l6i s6ng lanh m(;1nh,chdp hanh nghiem kY
lu~t, kY cuang trong co quan, t6 chuc, dan vi; t~n tI,ly, c6 tinh thAn trach nhi~m trong thvc

hi~n nhi~m V\l, cong V\l duQ'c giao;

- C6 nang lvc, trinh dQ chuyen mon nghi~p V\l; ph6i hqp ch~t che va c6 hi~u qua vai

d6ng nghi~p, co quan, t6 chuc c6 lien quan trong qua trinh thvc hi~n nhi~m V\l, cong V\l;

- C6 tinh thAn chu dQng, sang t(;10trong thvc hi~n nhi~m V\l, cong V\l duQ'cgiao;

- C6 thai dQ dUng mvc va xu sv van h6a trong thvc hi~n nhi~m V\l, cong V\l; thvc hi~n

t6t vi~c phong, ch6ng cac hanh vi cua quy~n, hach dich, gay kh6 khan, phi~n hit, tieu cvc,

tham nhUng, tham 0, lang phi;
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- Hoan thanh 100% nhiem vu thee chuong trinh, k€ hoach cong tac nam, virot ti€n dO,

c6 chit hrong va hieu qua;

- Hoan thanh kip thai va bao dam chit hrong, hieu qua nhiem vu dot xuat;

- C6 it nhit 01 cong trinh khoa hoc, d~ an, d~ tai hoac sang kien diroc cong b6, ap dung

c6 hieu qua trong hoat dong cong vu cua co quan, t6 chirc, don vi duoc cip c6 thAm quyen

cong nhan;

- Co quan, t6 chirc, don vi diroc giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100% nhiem vu thee

clnrong trinh, k€ hoach cong tac nam; hoan thanh t6t nhiem vu d9t xuat;

- Lanh dao, qulin ly, di~u hanh thirc hien nhiem vu hoan thanh virot ti€n dO, c6 chit

hrong, hieu qua;

- C6 nang hrc t~p hQ'P,xay dung co quan, t6 chirc, don vi dean kSt, thong nhit.

1.2. Holm thiinh tat nhifm V{I

Cong chuc dq,tdU(lc ttit cd cac lieu chi sau day thi phan /oq,idanh gia a muc Harm

thcmht6t nhi?m V¥:

- Luon guong m~u, chip hanh t6t duang ldi, chu truong, chinh sach cua Dang va phap

lu~t Clla Nha nu6c;

- C6 phAm chit chinh tri, d~o dirc tdt; c6 ldi sdng lanh m~nh, chip hanh nghiem kY
lu~t, kY cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; t~n t\lY, c6 tinh thAn trach nhi~m trong th\!'c

hi~n nhi~m V\l, cong V\l duQ'c giao;

- C6 nang l\!,c, trinh do chuyen mon nghi~p V\l; phdi hQ'Pch~t che va c6 hi~u qua v6i

d6ng nghi~p, co quan, t6 chirc c6 lien quan trong qua trinh th\!'c hi~n nhi~m V\l, cong V\l;

- C6 tinh thAn chu dong, sang t~o trong th\!'c hi~n nhi~m V\l, cong V\l duQ'cgiao;

- C6 thai d9 dUng m\!,c va xu s\!,van h6a trong th\!'c hi~n nhi~m V\l, cong V\l; th\!'c hi~n

tdt vi~c phong, chdng cac hanh vi cua quy~n, hach dich, gay kh6 khan, phi~n ha, tieu c\!'c,

tham nhOOg,tham 0, lang phi.

- Hoan thanh 100% nhi~m V\l thee chuong trinh, k€ ho~ch cong tac nam, vuQ't tiSn do,

c6 chit 1uQ'Ilgva hi~u qua;

- Co quan, t6 chirc, don vi duQ'c giao Hinh d~o, quan 1y hoan thanh 100% nhi~m V\l

duQ'cgiao thee chuong trinh, kS ho~ch cong tac nam; hoan thanh nhi~m V\l d9t xuit;

- Uinh d~o, qulin 1y, di~u hanh th\!'c hi~n nhi~m V\l bao dam tiSn do, chit 1uQ'Ilgva hi~u

qua;

- C6 nang 1\!'cxay d\l'llg co quan, t6 chirc, don vi doan kSt, thdng nhit.
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1.3. Holm thimh nhiim v¥ nhung con han chi vJ nang i,!,c

Cong chuc dat duac tat ca cac lieu chi sau day thi phdn loai danh gia 6' mireHaem

thanh nhiem V{l nhung con han chi vJ nang luc:

- Luon girong mfru,chap hanh t6t duong 16i,chu truong, chinh sach cua Dang va phap

lu~t cua Nha mroc;

- C6 pham chfit chinh tri, dao dire t6t; c6 16i s6ng lanh manh, chfip hanh nghiem kY
lu~t, kY cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; t~n tuy, c6 tinh thAntrach nhiem trong tlnrc

hien nhiem vu, cong vu duoc giao;

- C6 mot trong cac tieu chi sau:

+ Co quan, t6 chirc, don vi diroc giao lanh dao, quan ly hoan thanh til 70% d€n duoi

100% nhiem vu thee clnrong trinh, k€ hoach cong tac nam;

+ Cong tac lanh dao, chi dao, di~u hanh thvc hi~n nhi~m V\l cua co quan, t6 chuc,

don vi ch~m ti€n d<);

+ Giai quy€t cong vi~c cua co quan, t6 chuc, don vi khong dling quy dinh cua phap

lu~t, chua gay h~u qua phai c6 bi~nphap kh~c ph\lC;

+ Cong tac lanh d~o, qulin ly, di~u hanh thvc hi~n nhi~m V\l cua co quan, t6 chuc,

don vi chua bao dam chat luqng, hi~u qua;

+ Co quan, t6 chuc, dan vi duqc giao lanh d~o,quan ly xay ra mat doan k€t.

1.4. Khong hoan thlmh nhiim V¥

C6ng chuc co m{jt trong cac tieu chi sau du9'c danh gia, phan laCJikh6ng haem themh

nhi~m V{l:

- Khong thvc hi~n ho~c vi ph~m duang l6i, chu truang, chinh sach cua Dang ho~cphap

l~t cua Nha nuac bi cap c6 thAmquy~n xu ly kY lu~t ho~c co quan c6 thAmquy~n xu ly

thee quy dinh;

- Vi ph~ kY lu~t, kY cuang ho~c quy ch€ him vi~c cua co quan, t6 chuc dan vi nhung

chua d€nmuc bi xu ly kY lu~t (y hinh thuc cao nhfit;

- Khong hoan thanh nhi~mV\ltuang x(rngvai chuc danh dang giu;

- Thvc hi~n nhi~mV\l, cong V\l c6 sai ph~ d€nmuc phai c6 bi~nphap kh~cph\lC;

- Gay mfitdoan k€t trong co quan, t6 chuc, don vi;

- Roan thanh dum 70% nhi~mV\lthee chuang trinh, k€ ho~ch cong me nam;

- C6 hanh vi cua quy~n, hach dich, gay kh6 khan, phi~n ha, tieu cvc, tham nhOOg,tham

0, lang phi bi xu ly kY lu~t.
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- Lien quan true tiep d~n tieu C\lC,tham 0, tham nhiing, lang phi tai cac co quan, t6

clnrc, don vi diroc giao phu trach va bi xu ly thee quy dinh cua phap luet;

- CO'quan, t6 chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan ly hoan thanh diroi 70% nhiem vu

thee chirong trinh, k~ hoach cong tac nam;

- Chi dao, t6 chirc thuc hien nhiem vu co sai pham d~n rmrc phai co bien phap khac

phuc;

- CO'quan, t6 chirc, don vi diroc giao lanh dao, quan ly xay ra m~t dean k~t.

2. Vien chuc quan ly
2.1. Holm thimh xuat sdc nhlem VfI

Vien chuc quem If dat duoc tdt ca cac lieu chi sau day thi phdn loai ddnh gia a mire

Hoan thanh xudt sac nhiem vtl:

- Co nang luc, trinh dQ chuyen mon, nghiep vu t6t, hoan thanh 100% cong vi~c ho~c

nhi~m V\l thee hQ'Pd6ng lam vi~c da ky k~t, vuqt ti~n dQ, co ch~t lUQ'llg,hi~u qua; nghiem

ruc ch~p hanh sl;t phan cong cong tac cua nguai co thftm quySn; co tinh thftn trach nhi~m

cao, chu dQng, sang t~o trong th\lc hi~n nhi~m V\l duQ'c giao;

- Roan thanh t6t cac nhi~m V\l dQt xu~t;

- Th\lC hi~n dUng, dfty du, nghiem ruc cac quy diM vS dl:loduc nghS nghi~p, diSu l~,

quy ch~, nQi quy cua cO'quan, doo vi, cac quy dinh vS phong, ch6ng tham nhOOg,th\lC hanh

ti~t ki~m, ch6ng lang phi; tam huy~t v6i nghS nghi~p, ~n tl,lyv6i cong vi~c;

- Th\lC hi~n nghiem ruc quy t&c lIng xu cua vien chuc, co thai dQ lich sl;t, ton trQng

trong ph\lc V\l, giao ti~p v6i nhan dan; co tinh thAn doan k~t, hQ'Ptac hi~u qua, ph6i hQ'P

ch~t che v6i d6ng nghi~p, co quan, doo vi co lien quan trong qua trinh th\l'c hi~n nhi~m V\l;

- Co it nh~t 01 cong trinh khoa hQc, dS an, dS tai ho~c sang ki~n duQ'c ap d\lllg va mang

ll:lihi~u qua trong vi~c th\l'c hi~n cong tac chuyen mon, nghS nghi~p duQ'c c~p co thftm

quySn cong nh~n.

- Co y thuc chu dQng, sang t~o trong cong tac diSu hanh, t6 chuc quan ly cong vi~c;

- CO'quan, doo vi duQ'c giao quan ly, diSu hanh hoan thanh 100% kh6i lUQ'llgcong vi~c,

vuqt ti~n dQ, co ch~t lUQ'llg,hi~u qua.

2.2. Hormthimh tat nhifm Vfl

Vien chuc quan If dc;ttdU(Jctdt ca cac tieu chi sau day thi phan loc;tidanh gia a muc

Hoan thanh t6t nhi?m Vtl:

7



- C6 nang luc, trinh dQ chuyen mon, nghiep vu t5t, hoan thanh 100% cong viec hoac

nhiem vu thee hQ'Pd6ng lam viec da ky ket, bao dam tien dQchat luong, hieu qua; nghiem

tuc chfiphanh su phan cong cong tac cua ngiroi c6 thAmquyen; c6 tinh thdn trach nhiem

trong thirc hien nhiem vu duoc giao;

- Hoan thanh t5t cac nhiern vu dQtxuat;

- Thirc hien dung, ddy du, nghiem tuc cac quy dinh v~ dao dtrc nghe nghiep, dieu l~,

quy ch~,nQiquy cua co quan, dan vi, cac quy dinh v~ phong, chong tham nhfing, thuc hanh

ti~tkiem, chong lang phi; tam huyet voi nghe nghiep, t~n tuy voi cong viec;

- Thirc hien nghiem tuc quy t~c (engxu cua vien chuc, c6 thai dQ lich S\l, ton tr<;mg

trong ph\lc V\l, giao ti~p v6i nhan dan; c6 tinh thdn doan k~t, hQ'Ptac hi~u qua, ph5i hQ'P

ch~tche v6i d6ng nghi~p, co quan, dan vi c6 lien quan trong qua trinh thvc hi~n nhi~mV\l;

- C6 it nhfit 01 cong trinh khoa hQc,d~ an, d~ tai ho~c sang ki~n duQ'cap d\lllgva mang

l~i hi~u qua trong vi~c th\lc hi~n cong tac chuyen mon, ngh~ nghi~p duQ'ccfip c6 th§.m

quy~ncong nh~n.

- Co quan, dan vi duQ'cgiao qulin ly, di~uhanh hoan thanh 100%kh5i luong cong vi~c,

bao dam ti~n dQ,chAtluong, hi~u qua.

2.3. Hormthimh nhifm V(l

Vien chuc qulm If dc;ztdu(yc tdt ccl cac lieu chi sau day thi phan lac;zidanh gia 6' muc

Haem themh nhi?m v~:

- C6 nang Ivc, trinh dQchuyen mon, nghi~pV\l t5t, hoan thanh til 70% d~n du6i 100%

cong vi~c ho~c nhi~m V\l thee hQ'Pd6ng lam vi~c da ky k~t, trong d6 c6 cong vi~c con

ch~mv~ ti~n dQ,h~ ch~ v~ chfit luong, hi~u qua; c6 tinh thdn trach nhi~m trong thvc hi~n

nhi~mV\lduQ'cgiao;

- Hoan thanh t5t cac nhi~mV\ldQtxufit;

- Th\lc hi~n dimg, ddy du, nghiem mc cac quy dinh v~ d~o duc ngh~ nghi~p, di~u l~,

quy ch~, nQiquy cua co quan, dan vi, cac quy diM v~ phong, ch5ng tham nhUng,thvc hanh

ti~tki~m, ch5ng lang phi; tam huy~t v6i ngh~ nghi~p, t~ Wyv6i cong vi~c;

- Thvc hi~n nghiem mc quy t~c (engxu cua vien chuc, c6 thai dQ lich S\l, ton trQng

trong ph\lc V\l, giao ti~p v6i nhan dan; c6 tinh thdn doan k~t, hQ'Pmc hi~u qua, ph5i hQ'P

ch~tche v6i d6ng nghi~p, co quan, dan vi c6 lien quan trong qua trinh thvc hi~n nhi~mV\l;

.';-

:''::;::::
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- Co it nhAt 01 cong trinh khoa hoc, d8 an, d8 tai hoac sang kien diroc ap dung va mang

lai hieu qua trong vi~c thirc hien cong tac chuyen mon, nghe nghiep duoc cAp co thAm

quyen cong nhan.

- Nghiem tuc thuc hien co ch€ tv chu, tv chiu trach nhiem d6i voi dan vi SlJnghiep

cong l~p thee quy dinh cua phap luat;

- Co quan, dan vi duoc giao quan ly, di8u hanh hoan thanh ill70% d€n dum 100% kh6i

hrong cong viec.
2.4. Khong hoan thanh nhiim V(l

Vien chuc co mpt trong cdc tieu chi sau duoc ddnh gia, phdn loai khong holm thanh

nhiem V{t:

- Roan thanh dum 70% cong viec hoac nhiem vu thee hop d6ng lam viec da ky k€t;

- Chua nghiem tuc chAp hanh SlJphan cong cong tac Clla ngum co thAm quy8n; thi€u

tinh thAn trach nhi~m trong thlJc hi~n nhi~m V\l duqc giao;

- ThlJChi~n cong vi~c ho~c nhi~m V\l khong d~t yeu cAu;

- Vi ph~ quy trinh, quy dinh chuyen mon, nghi~p V\l;

- Vi ph~m quy t~c (mg xu, d~o duc ngh8 nghi~p cua vien chuc, gay phi8n ha, sach

nhi~u vai nhan dan d€n muc phai xu ly kY lu~t;

- Co hanh vi chia re n9i b9, gay mAtdoan k€t t~i co quan, dan vi;

- Khong co tinh thAn ph6i hqp vai d6ng nghi~p, co quan, dan vi co lien quan trong qua

trinh thlJc hi~n nhi~m V\l d~ anh hu6ng d€n k€t qua ho~t d9ng cua dan vi;

- Vi ph~ kY lu~t, vi ph~m phap lu~t trong thlJc hi~n nhi~m V\l d€n muc phai xu ly kY
l~t.

_Vi~c quan ly, di8u hanh thlJc hi~n cong vi~c h~n ch€, khong d~t hi~u qua, khong dap

(mg yeu cAucong vi~c;

- D~ xay ra cac V\l vi ph~ kY lu~t, vi ph~ phap lu~t d€n muc phai xu ly kY lu~t;

- Co quan, dan vi duQ'c giao quan ly, di8u hanh hoan thanh duai 70% kh6i luqng cong

vi~c.

3. Vien chu-cva ngtrOi lam vi~c

3.1. Hoan thanh xuat siicnhiim v(l

Vien chuc dqt du<),ctat ca cac lieu chi sau day thi phan /oqi danh gia a muc Hoan

thanh xuat sac nhi~m v{t:

.,
.J
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- Co nang lire, trinh dQ chuyen mon, nghiep vu t6t, hoan thanh 100% cong viec hoac

nhiem vu thea hop d6ng lam viec da ky k€t, vuot ti€n dQ, co ch~t lUQ'I1g,hieu qua; nghiem

tuc chfip hanh Sl,Jphan cong cong tac cua nguoi co thdm quyen; co tinh thdn trach nhiem

cao, chu dQng, sang tao trong thirc hien nhiern vu duoc giao;

- Hoan thanh t6t cac nhiem vu dQtxu~t;

_ Thirc hien dung, dAy du, nghiem tuc cac quy dinh v€ dao dire ngh€ nghiep, di€u l~,

quy ch€, nQi quy cua co quan, dan vi, cac quy dinh v€ phong, chong tham nhiing, thirc hanh

ti€t kiern, chong lang phi; tam huyet voi ngh€ nghiep, t~ tuy voi cong viec;

_Thuc hien nghiem ruc quy t~c lIng xu cua vien chuc, co thai dQ lich Sl,l',ton trQng

trong ph\lc Vl), giao ti€p v6i nhan dan; co tinh thAn doan k€t, hqp Mc hi~u qua, ph6i hQ'P

ch~t che v6i d6ng nghi~p, cO'quan, dan vi co lien quan trong qua trinh thl,l'chi~n nhi~m Vl);

_ Co it nhfit 01 cong trinh khoa hQc, d€ an, d€ tai ho~c sang ki€n duQ'c ap d\lllg va mang

l~i hi~u qua trong vi~c thl,l'c hi~n cong tac chuyen mon, ngh€ nghi~p duQ'c c~p co thdm

quySn cong nh~n.

3.2. Holm thimh t6t nhijm v(l

Vien chuc (k;ltdlf(lCtcit ca cac tieu chi sau day thi phan lac;zidanh gia a muc Haem

thimh tcitnhi?m v~:
_ Co nang ll,l'c,trinh dQ chuyen mon, nghi~p V\l t6t, hoan thanh 100% cong vi~c ho~c

nhi~m Vl) thea hqp d6ng lam vi~c da kY k€t, bao dam ti€n dQ chfit lUQ'I1g,hi~u qua; nghiem

ruc ch~p hanh Sl,l'phan cong cong tac cua nguai co thdm quy€n; co tinh thAn trach nhi~m

trong thl,l'Chi~n nhi~m V\lduQ'c giao;

- Hoan thanh t6t cac nhi~m Vl) dQtxufit;

_ Thl,l'Chi~n dUng, dAy du, nghiem tuc cac quy dinh v€ d~o duc ngh€ nghi~p, di€u l~,

quy ch€, nQi quy Clla cO'quan, dan vi, cac quy dinh v€ phong, ch6ng tham nhOOg,thl,l'chanh

ti€t ki~m, ch6ng lang phi; tam huy€t v6i ngh€ nghi~p, t~n t\ly v6i cong vi~c;

_ Thl,l'c hi~n nghiem ruc quy t~c lIng xu cua vien chuc, co thai dQ lich Sl,l',ton trQng

trong ph\lc Vl), giao ti€p v6i nhan dan; co tinh thAn doan k€t, hqp tac hi~u qua, ph6i hQ'P

ch~t che v6i d6ng nghi~p, cO'quan, dan vi co lien quan trong qua trinh thl,l'chi~n nhi~m Vl);

_ Co it nhfit 01 cong trinh khoa hQc, d€ an, d€ tai ho~c sang ki€n duQ'c ap d\lllg va mang

l~i hi~u qua trong vi~c thl,l'c hi~n cong tac chuyen mon, ngh€ nghi~p duQ'c c~p co thdm

quy€n cong nh~n.

3.3. Holm thlmh nhijm V(l

10



Vien chuc dt;ztduac ttit ca cac tieu chi sau day thi phdn loai danh gia 6'mire Haem thann

nhiem V~:

_ Co nang lire, trinh dQ chuyen mon, nghiep vu t6t, hoan thanh til 70% d~n duoi 100%

cong viec hoac nhiem vu theo hop d6ng him viec da ky k~t, trong do co cong viec con

cham v~ ti~n dQ, han ch~ v~ chAt hrong, hieu qua; co tinh thAn trach nhiem trong thuc hien

nhiem vu duoc giao;

- Hoan thanh t6t cac nhiem vu dQtxuat;

_ Thl,IChien dung, dAy du, nghiem tuc cac quy dinh v~ dao dire nghe nghiep, dieu l~,

quy ch~, nQi quy cua co quan, dan vi, cac quy dinh v~ phong, chong tham nhiing, tlnrc hanh

ti~t kiem, chong lang phi; tam huyet voi ngh~ nghiep, t~n tl,lyv6i cong vi~c;

_Thl,Ic hi~n nghiem ruc quy t~c lIng xu cua vien chuc, co thai dQ lich Sl,I,ton trQng

trong phl,lc Vl,l, giao ti~p v6i nhan dan; co tinh thAn doan k~t, hqp tac hi~u qua, ph6i hqp

ch~t che v6i d6ng nghi~p, cO'quan, dan vi co lien quan trong qua trinh thl,Ichi~n nhi~m Vl,l;

_ Co it nhAt 01 cong trinh khoa hQc, d~ an, d~ tai ho~c sang ki~n duQ'c ap dl,lllgva mang

l!;lihi~u qua trong vi~c thl,Ic hi~n cong tac chuyen mon, ngh~ nghi~p duQ'c cap co tham

quy~n cong nh~n.

3.4. Khong hoim thimh nhiim V{I

Vien chuc co mpt trong cac tieu chi sau du9'c danh gia, phan lat;zikh6ng haem themh

nhi?m V~:
_Hoan thanh dum 70% cong vi~c ho~c nhi~m Vl,ltheo hqp d6ng lam vi~c da kY k~t;

_ Chua nghiem ruc chAp hanh Sl,Iphan cong cong tac Clla nguOi co tham quy~n; thi~u

tinh thAn trach nhi~m trong thl,Ichi~n nhi~m Vl,l duQ'cgiao;

_Thl,Ic hi~n cong vi~c ho~c nhi~m Vl,l khong d!;ltyeu cAu;

- Vi ph!;lmquy trinh, quy diM chuyen mon, nghi~p Vl,l;

_Vi ph!;lffiquy t~c lIng xu, d!;loduc ngh~ nghi~p cua vien chuc, gay phi~n ha, sach

nhi~u v6i nhan dan d~n muc phai xu ly kY lu~t;

_ Co hanh vi chia re nQi bQ, gay mAtdoan k~t t!;licO'quan, dan vi;

_Khong co tinh thAn ph6i hqp v6i d6ng nghi~p, cO'quan, dan vi co lien quan trong qua

trinh thl,Ic hi~n nhi~m Vl,ldS anh hUOngd~n k~t qua hO!;ltdQng cua dan vi;

- Vi ph!;lffikY l~t, vi ph!;lffiphap l~t trong thVChi~n nhi~m Vl,l d~nmuc phai xU ly leY l~t.

VI.TO ewe THVeHI~N
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i.

1. Lanh dao cac don vi tnrc thuoc Truong Dai h9C Khoa h9C Tv nhien co trach nhiem

t6 chirc, hu6ng dfin vien chirc, ngiroi lao d<)ngtrong don vi thirc hien nghiem tuc nhirng n<)i

dung cua huong dfin nay.

2. Cac don vi t6 chirc danh gia, phan loai vien chirc va n<)pkSt qua v~ Nha tnrong (qua

Phong T6 chirc - Hanh chinh, phong FOl, nguoi nh~n h6 sa: Hoang Thi Mai Huong) tnroc

ngay 23/01/2019. H6 sa g6m:

- Phieu danh gia phan loai cong chirc, vien clnrc. (mau 1, 2, 3)

- T6ng hop kSt qua danh gia, phan loai cong chuc, vien chirc. (rnau 4A, 4B)

File danh sach kSt qua danh gia, phan loai vien chirc (mdu 4A, 4B) thee dia chi

email nvduy@hcmus.edu. vn d~ t6ng hop.

3. Thong tin huong dfin duoc dang tai tren Website cua Tnrong, trong qua trinh thuc

hien, nSu co vu6ng m~c, d~ nghi phan anh kip thai v~ Phong T6 chilc - Hanh c 'flh d~

dUQ'chu6ng dfin.;p

Noi nh~n:
- Ban TCCB-DHQG-HCM (d~bao cao);
- Dang uy, Ban Gi<imhi~u;
- Cong doan, Doan Thanh nien;
- Cac don vi trvc thuQcTruOng;
- LUll:VT, TCHC.
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